
 

 

 

 

Die Gemeinden Allschwil, Binningen und Schönenbuch bilden die Versorgungregion ABS. Gemeinsam 
sind sie für die Planung und Sicherstellung der Betreuung und Pflege im Alter in ihren drei 
Gemeinden zuständig. Die Versorgungsregion ABS betreibt die Fachstelle Alter und Gesundheit ABS. 
Sie ist für die Information und Beratung der Einwohnerinnen und Einwohner zu Fragen rund um das 
Thema Alter wie Gesundheitsförderung, Unterstützungsangebote, Finanzielles oder Eintritt ins 
Pflegeheim zuständig. Für die Fachstelle suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine 
selbständige, erfahrene, kommunikative und IT-affine Persönlichkeit als 
 

Kommunikation & Administration Fachstelle Alter und Gesundheit ABS 40-60 % 
 
In dieser Stelle sind Sie hauptverantwortlich für die Kommunikation und das Marketing. Zudem 
unterstützen Sie die Leitung und das Team in organisatorischen Belangen. Ihre Aufgaben sind: 

- Planung und Organisation von Anlässen wie Publikumsveranstaltungen oder Info-Markt 
- Erstellen von Vorlagen, Werbeflyer und Informationsmaterialien (InDesign) 
- Erstellen von Medienmitteilungen oder Webseitentexten 
- Pflege der Webseite und des Anrufbeantworters 
- Interne Ansprechperson für IT-Fragen (MS-Office, yeastar) 
- Einladung und Organisation von Sitzungen und Schreiben von Protokollen 
- Telefondienst mit Triage der Anfragen 
- Bestellen von Büro- und Repräsentationsmaterialien 
- Mitarbeit in Projekten 

 
Ihr Profil 

- Berufliche Grundausbildung mit eidg. Fähigkeitsausweis (EFZ) im kaufmännischen Bereich 
und/oder Marketing 

- Erfahrung im Sozial- und Gesundheitswesen und in der Projektarbeit 
- Erfahrung im Erarbeiten und Erstellen von Marketingkampagnen (Text und Bild) 
- Erfahrung in der Organisation von Anlässen  
- Sozialkompetente, empathische und gewinnende Persönlichkeit 
- Sehr gute IT-Kenntnisse in Office, InDesign, WordPress und anderen Applikationen 
- Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift; Fremdsprachen sind ein Plus 

 
Ihre Perspektive 

- Spannende und verantwortungsvolle Aufgaben in einem dynamischen Umfeld 
- Abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit 
- Zusammenarbeit in einem kleinen Team und mit den regionalen Leistungserbringern 
- Zeitgemässe Arbeits- und Anstellungsbedingungen 

 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung digital an: andrea@borschberg.net  
 
Für Fragen steht Ihnen Andrea Borschberg, Delegierte der Versorgungsregion ABS, gerne per  
E-Mail zur Verfügung. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. 
 
 
Fachstelle Alter und Gesundheit ABS 
Binningerstrasse 95  I  4123 Allschwil 
T +41 61 575 21 00  I  info@fag-abs.ch 
www.alterundgesundheit-abs.ch 
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